S, | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y
iﬁ} i Minserode | RESULTADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
T | R DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO | _ .
CULTURAL ¢
Nombre del Contratista: ANA CECILIA LEIVA MATIAS // CUl: 2338820656101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos = x | “Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-591-2026-DGDC-MCD /| Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 20267

Acuerdo Ministerial: 601-2026 / Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
it Del: Al:
” ' 01 julio 2026 31 julio 2026 -
4

Objeto del Contrato

"El Contratlsta" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion

-reral de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios
de Ia etica y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Apoyar la revision, integracion y seguimiento de expedientes de contratacion, verificando el cumplimiento de los
requisitos documentales establecidos.

b) Digitalizar y organizar la documentacion académica y administrativa requerida para la gestion del Registro General de
Adaquisiciones del Estado -RGAE-.

¢) Apoyar la revision, digitalizacion y registro de facturas e informes en los sistemas informaticos institucionales
correspondientes.

d)Apoyar la elaboracion y gestion documental de contratos, solicitudes de acuerdo y demas instrumentos administrativos
relacionados con el renglén presupuestario 029.

¢) Dar seguimiento a solicitudes y requerimientos relacionados con servicios técnicos y profesionales gestionados por la
Delegacion de Recursos Humanos.

f) Integrar y trasladar informacion mensual de contratistas para su publicacién en los sistemas institucionales
correspondientes;

a) Recopilar, organizar y dar seguimiento a la informacion requerida por auditorias, la Contraloria General de Cuentas y
otras dependencias institucionales.

h) Otras actividades relacionas con los servicios técnicos que presta.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Reallce la revisidn, integracion y seguimiento de 8 expedientes de contratacion del renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, verificando el cumplimiento de los requisitos documentales establecidos.

¢) Realicé la revision, digitalizacion y registro de 288 facturas e informes correspondientes a las actividades realizadas durante
el mes de julio por el personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, de la Direccion General de Desarrollo Cultural, para el tramite de pago de honorarios.

d) Elaboré y gestioné la documentacion correspondiente a 8 contratos y 2 solicitudes de Acuerdos Ministeriales del renglon
presupuestario 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccion General de Desarrollo Cultural.

e) Realicé el seguimiento de 20 certificaciones del Registro Nacional de Agresores Sexuales (RENAS) proximas a vencer,
correspondientes a las personas que prestan servicios técnicos y profesionales bajo el renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccion General de Desarrollo Cultural verificando su respectiva
actualizacion.

f) Integré y trasladé a la Delegacion de Recursos Humanos la informacion actualizada correspondiente al mes de julio,
relacionada con el personal de nuevo ingreso y el personal desvinculado del renglon presupuestario 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccién General de Desarrollo Cultural para su respectivo registro.

g) Recopilé, organicé y verifiqué 71 actualizaciones de datos de los contratistas de nuevo ingreso y de la renovacion de los
contratistas en el mes de junio contratados bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, de la Direccion General de Desarrollo Cultural, solicitadas por la Contraloria General de Cuentas.

Ana Cecilia Leiva Matias

Nombre completo del contratista

Licda. Astrid Azulina Gémez Arriola

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de lgattoridad que supervisalos servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima/Primera)




